В _____________________
(наименование учреждения, 
в которое подается жалоба)
адрес

от  ____________________ (Ф.И.О.)
адрес: _________________
телефон: ______________
электронный адрес: ________
Жалоба.
______________________________________ кратко описать, что послужило поводом для подачи жалобы, например: я, Иванов Иван Иванович, являюсь собственником квартиры № 1 в доме № 1 (1970 года постройки) по улице Иванова города Иваново. Этажом выше, в квартире № 6, собственником является гр-н ____________ (Ф.И.О.), который с 8 апреля 2019 года проводит несанкционированные ремонтные работы (объединяет лоджию с комнатой, сносит часть несущей стены). 
От его действий в моей квартире пошла трещина от потолка в зале. На попытки поговорить с ним и показать разрешающие документы на проводимый им ремонт  _______ (Ф.И.О.) отвечает, что это его квартира и он что хочет, то и делает в ней.
Считаю, что  незаконная перепланировка соседа __________ (Ф.И.О.) создает реальную угрозу обрушения здания, так как оно достаточно старое.
На основании вышеизложенного,  
прошу:
1. незамедлительно провести проверку по моему обращению;
2. привлечь _______ (Ф.И.О.) и внести ему предписание о прекращении незаконной перепланировки.
О принятых мерах прошу сообщить письменно в установленный законом срок на следующий адрес: ___________.
Приложение (при наличии): ______________ (указать, какие материалы доказывают написанное, например, фотографии).
дата
____________ подпись
